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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio” pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) ugdymo
proceso organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) yra skirtas parengti ir
igyvendinti ugdymo proceso organizavimg nuotoliniu biidu, kai néra galimybés testi ugdymo procesa
kasdieniniu mokymo proceso organizavimo buidu, iki bus atnaujintas jprastas ugdymo procesas.

2. AprasSe vartojamos sgvokos:

2.1. Algoritmas — Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintas Mokyklos problemy,
kylan¢iy mokiniams dél nuotolinio mokymo, identifikavimo ir pagalbos suteikimo algoritmas.

2.2. Asinchroninis mokymosi biidas — nesinchroninés arba savarankisko darbo pamokos.

2.2.1.Nesinchroninés pamokos — jrasytos vaizdo pamokos, kurias mokiniai turi perzitréti
ir atlikti mokytojo skirtas uzduotis tiesiogiai pamokos metu arba netiesiogiai kitu pasirinktu laiku;

2.2.2.Savarankisko darbo pamokos — tvarkarastyje nurodytu laiku vykstanti pamoka,
kurios metu realiu pamokos laiku mokiniai savarankiskai atlieka el. dienyne TAMO mokytojo skirtas
uzduotis ir mokytojo nurodytu biidu ir laiku atsiskaito, mokytojas visg pamokos laikg yra pasiekiamas
ir poreikiui esant konsultuoja mokinius TEAMS platformoje.

2.3. Hibridinis mokymas(is) — mokymo proceso organizavimo budas, kai lygiagreciai
derinami skirtingi mokymo(si) buidai, kai vieni mokiniai mokosi nuotoliniu budu, kita dalis —
Mokykloje.

2.4. Incidentas — netikétas jvykis eteryje, kurio neturéty matyti ir girdéti mokiniai.

2.5. Kasdienis mokymas(is) — mokymosi biidas, kai mokiniai reguliariai, pagal Mokyklos
direktoriaus mokslo mety pradzioje patvirtinta pamoky tvarkarastj, lanko Mokykla ir nuosekliai mokosi
mokomi mokytojy pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas.

2.6. Nuotolinis mokymas(is) — tai mokymosi buidas, kai mokiniai pagal Mokyklos
direktoriaus mokslo mety pradzioje patvirtinta pamoky tvarkarastj, biidami skirtingose vietose,
naudodami informacines komunikacijos technologijas, susijungia j klase, grupe ir nuosekliai mokomi
bei konsultuojami mokytojy pagal priesmokyklinio, pradinio ir pagrindinio ugdymo programas.

2.7. Misrus mokymas(is) — ugdymo procesas, kai dalis pamoky organizuojamos nuotoliniu
biidu, o dalis — Mokykloje.

2.8. Sinchroninis mokymosi biidas — tiesioginés pamokos TEAMS, kai vienu metu
prisijungia mokytojas ir mokiniai.

2.9. Sinchroniniy / asinchroniniu pamoky tvarkaraStis — pamoky tvarkarastis,
naudojamas nuotolinio mokymosi laikotarpiu.

2.10. Virtuali mokymo(si) aplinka — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis informacinémis
komunikacinémis technologijomis pagrista ugdymo sistema, kurioje mokiniai mokosi mokytojy
padedami. Mokykloje naudojama pagrindiné virtuali mokymo(si) aplinka — komunikacijos platforma
TEAMS.
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3. Nuotolinio mokymo(si) organizavimo tikslas — sudaryti salygas kiekvienam mokiniui
gauti nuosekly ugdyma(si) igyvendinant Bendryjy ugdymo programy vientisuma.

4. Mokykla organizuodama nuotolinj mokyma(si) naudoja el. dienyng TAMO,
komunikacijos platformg TEAMS, virtualias mokymo(si) aplinkas EDUKA, EMA ir kitas mokytojo
pasirinktas priemones.

5. Mokykloje ugdymo procesas vykdomas pagal direktoriaus patvirtintus pamoky,
neformaliojo ugdymo, konsultacijy, pagalbos mokiniui specialisty darbo tvarkara$¢ius. Mokymosi
nuotoliniu biidu laikotarpiu Mokykloje papildomai rengiami sinchroniniy / asinchroniniy pamoky
tvarkarasciai, kuriuose nurodomas mokymo(si) biidas: sinchroninis arba asinchroninis
(nesinchroninis arba savarankiskas) darbas.

Sinchroniniy / asinchroniniy pamoky tvarkaras¢ius ateinanciai savaitei mokytojai uzpildo
kiekvieng savaite iki treciadienio darbo dienos pabaigos TEAMS platformoje. Direktoriaus
pavaduotojas ugdymui juos iSsiuncia per el. dienyng TAMO mokiniams, tévams (globéjams,
ripintojams) ir mokytojams iki penktadienio darbo dienos pabaigos.

6. Mokiniy lankomumas kasdien Zymimas el. dienyne TAMO. Sinchroninése pamokose
nedalyvavusiems mokiniams arba mokiniams, vykdantiems uZzduotis, pagal kuriy paémimo ar
jkélimo laikg stebimas nedalyvavimas, mokytojai el. dienyne TAMO Zymi ,,n“ raide.

Nesinchroniniy pamoky lankomumas nefiksuojamas, jeigu mokytojas neturi informacijos
apie mokinio ligg.

SavarankiSko darbo pamoky metu mokiniui, kuris mokytojo nurodytu biidu iki nurodyto
termino (pamokos pabaigos) neatsiunté uzduociy, fiksuojama ,,n“ raidé.

7. Mokiniui be pateisinamos priezasties dvi ar daugiau pamoky neprisijungus prie
sinchroniniy pamoky arba neatlikus uzduoc¢iy mokytojas uzpildo Problemy turinéiy mokiniy sgrasa
(toliau — Sgrasas) TEAMS platformoje. Klasés vadovai nuolat stebi Sarasa ir atlieka veiksmus pagal
Algoritma. Savo veiksmus pazymi Sarase.

8. Mokytojai sinchroniniam mokymui(si) skiria ne maziau kaip 50 proc. dalyko pamoky,
atsizvelgdami  mokiniy amziy ir mokomajj dalyka. Daugiau sinchroniniy pamoky reikéty skirti kalby
ir matematikos dalykams.

Sinchroniniy / asinchroniniy pamoky tvarkaraStyje susidarius daugiau kaip 2 i§ eilés
einanciy sinchroniniy pamoky, daroma trumpesné sinchroniné pamoka, skiriant savarankiSko darbo
uzduotis, kad mokiniams su pertrauka susidaryty ne maZesn¢ kaip 30 min. pertrauka ne prie
kompiuterio.

9. Nuotolinio mokymo(si) pamoky trukmé negali biiti ilgesné kaip 45 min., mokiniams turi
biti leidZiama pagal tvarkarast] pertrauky metu pailséti.

10. Nuotolinio mokymo(si) dalyviy veikla:

10.1. Mokiniai:

10.1.1. Reguliariai dalyvauja sinchroninése ir asinchroninése pamokose pagal pamoky ir
sinchroniniy / asinchroniniy pamoky tvarkaras¢ius;

10.1.2. Laiku atlieka mokytojy paskirtas uzduotis, turi reikiamas pamokai priemones, nuolat
kontaktuoja ir konsultuojasi su mokytojais;

10.1.3. Sinchroniniy pamoky meta jsijungia vaizdo kameras (iSskyrus specialiyjy poreikiy
mokinius, kai to praso tévai (globéjai, rapintojai)), kalbédami — mikrofonus, i§ pamokos gali
pasiSalinti tik mokytojui leidus ir laikosi kity TEAMS naudojimosi taisykliy reikalavimy (priedas);
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10.1.4. Savarankisko darbo pamoky metu mokytojy skirtas uzduotis atlieka realiu pamokos
metu, uz atliktas uzduotis atsiskaito mokytojo el. dienyne TAMO nurodytu biidu ir laiku,

10.1.5. Nesinchronines pamokas stebi ir uzduotis atlieka savo pasirinktu metu, uz atliktas
uzduotis atsiskaito mokytojo vaizdo pamokoje nurodytu budu ir laiku;

10.1.6. Neprisijungg laiku mokiniai, laikomi pavélave ar nedalyvave pamokoje;

10.1.7. Mokinys, prisijunges prie pamokos, bet nejsijunges vaizdo kameros ir / ar kelis kartus
neatsakes ] mokytojo klausima, laikomas nedalyvaves pamokoje ir jam Zymima ,,n“ raidé;

10.1.8. Mokinys, trikdantis kity darba, po dviejy jspé&jimy gali biti Salinamas i§ pamokos ir
apie tai el. dienyne TAMO informuojami tévai (globé¢jai, ripintojai);

10.1.9. Turintys klausimy ar problemy mokiniai savarankisko darbo pamokose ir numatytu
konsultacijy metu konsultuojasi su mokytojais;

10.1.10. Nuolat bendrauja ir bendradarbiauja su klasés vadovu, reguliariai dalyvauja klasés
valandé¢lése.

10.2. Mokytojai:

10.2.1. Rengia pamoky turinj bei medziaga ir nuotolinio darbo priemones (susikuria
vartotojy aplinkas, uzregistruoja mokinius, pasiruos$ia skaitmeninius mokymo isteklius);

10.2.2. El. dienyne TAMO jrasSo:

10.2.2.1. sinchroniniy pamoky — skiltyje ,,Pamokos tema‘* pamokos tema, skiltyje ,,Klasés
darbas*“ detalizuojama klasés darbo veikla, skiltyje ,,Namy darbas“ — namy darbus, namy darby
atlikimo atsiskaitymo biidg ir, jeigu namy darbus reikia atlikti anksciau nei iki sekancios pamokos
pagal tvarkarastj, terming (data ir laikas);

10.2.2.2. savarankisko darbo pamoky — skiltyje ,,Pamokos tema* pamokos tema, skiltyje
,Klasés darbas“ nurodomo priemones ir realiu pamokos laiku skiriamas uzduotis, nurodo uzduo¢iy
atlikimo atsiskaitymo biida ir laika, prisega pamokai parengta medZiaga, skiltyje ,,Namy darbas*
nurodo uzduotis, skirtas atlikti po pamoky ir nurodo uzduocdiy atlikimo atsiskaitymo budg ir, jeigu
namy darbus reikia atlikti anks¢iau nei iki sekanc¢ios pamokos pagal tvarkarasti, terming (data ir
laikas);

10.2.2.3. nesinchroniniy pamoky — skiltyje ,,Pamokos tema“ pamokos tema, skiltyje ,,Klasés
darbas“ detalizuojama klasés darbo veikla, skiltyje ,,Namy darbas®“ — namy darbus, namy darby
atlikimo atsiskaitymo biidg ir, jeigu namy darbus reikia atlikti anksc¢iau nei iki sekanc¢ios pamokos
pagal tvarkarastj, terming (data ir laikas), prie pamokos prisega vaizdo pamoka;

10.2.3. Informacija i el. dienyna TAMO apie sinchronines pamokas jraso ne véliau kaip
pamokos vedimo dieng, 0 apie asinchronines (savarankisko darbo ir nesinchronines) pamokas — i§
anksto, tai yra ne véliau kaip iki pamokos pradzios;

10.2.4. Stebi ir kiekvieng dieng Zymi el. dienyne TAMO mokiniy pasiekimus ir lankomuma;

10.2.5. Mokinys, prisijunges prie pamokos, bet nejsijunges vaizdo kameros ir / ar kelis kartus
neatsakes ] mokytojo klausima, laikomas nedalyvaves pamokoje ir jam Zymima ,,n“ raidé;

10.2.6. Mokinys, trikdantis kity darba, po dviejy jspé&jimy gali biiti Salinamas i§ pamokos ir
apie tai el. dienyne TAMO informuojami tévai (globéjai, riipintojai);

10.2.7. Mokiniy pasikartojancio neprisijungimo ar uzduo¢iy neatlikimo informacijg jraso
TEAMS platformoje esanc¢iame Problemy turin¢iy mokiniy sarase;

10.2.8. Sinchroninés pamokos metu jvykus incidentui, kurio neturéty matyti ar girdéti
mokiniai, mokytojas nutildo ir iSjungia kamerg mokinio, kurio eteryje vyksta incidentas, ir labai
greitai uzdaves uzduotj, iSjungia i§ pamokos visus mokinius. Tada jjungia mokinio, kurio eteryje
vyksta incidentas, kamerg ir aiSkinasi problemas, apie kurias po pamokos informuoja socialinj
darbuotojg ir administracija.
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10.2.9. Koreguoja ilgalaikius planus, perkeldami mokymo turinj, kuriam jsisavinti gali skirti
kiirybines — tiriamgsias — patirtines uzduotis, ilgalaikius darbus. Sudétingesnj pamokos turinj pagal
galimybes skaido j smulkesnes dalis, teoring medziagg pateikia kuo paprasciau, skiria laiko namy
darby aptarimui, stiprinant motyvacijg, teikia namy darby uzduotis, kurias reikia atlikti ne su
kompiuteriu, uzduotis, dalyko turinj ir laikg diferencijuoja;

10.2.10. Hibridinio ir miSraus mokymo laikotarpiu pamokas veda ir teikia konsultacijas
Mokyklos patalpose;

10.2.11. Sinchronines pamokas veda jsijunge vaizdo kameras ir mikrofonus, savarankisko
darbo pamoky metu yra visg laikg pasiekiami mokiniams TEAMS platformoje;

10.2.12. Dalyvauja virtualiuose posédziuose ir susirinkimuose, kiekvieng dieng tikrinasi
gauta informacija el. dienyne TAMO ir el. paste, jei reikia teikia griztamajj rysj, yra pasiekiami
mokytojo darbo grafike nurodytu darbo laiku;

10.2.13. Konsultuojasi vieni su Kkitais, teikdami pagalba, apie iskilusias problemas
informuoja administracijg.
10.3. Klasiy vadovai:

10.3.1. Kartg per savaite organizuoja sinchronines klasés valandéles;

10.3.2. Stebi mokiniy lankomuma, analizuoja Problemy turin¢iy mokiniy sarasg ir atlieka
veiksmus pagal Algoritma;

10.3.3. Apie mokiniy nedalyvavimg pamokose informuoja mokytojus i§ karto tik gave
informacijg i$ tévy (globéjy, riipintojy);

10.3.4. Nuolat bendrauja su auklétiniais el. dienyne TAMO, telefonu, el. pastu ir kt.;

10.3.5. Stebi mokiniy pazangumg ir pasiekimus;

10.3.6. Komunikuoja su klasés mokiniy tévais, tam skiria ne maziau kaip 1 valanda per
savaite. Apie komunikavimo datg ir laikg tévus informuoja TAMO dienyne arba poreikiui esant
susitaria individualiai;

10.3.7. Teikia informacija mokiniams apie nuotolinio mokymo(si) taisykles: savarankiSko
darbo uzduociy atlikimg realiu pamokos laiku, dalyvavimg pamokoje jsijungus vaizdo kameras,
mikrofono jsijungima tik mokytojui leidus, pasi$alinima i§ pamokos tik su mokytojo sutikimu ir kt.;

10.3.8. Bendrauja ir bendradarbiauja su kitais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais,
informuoja Mokyklos administracijg apie iSkilusias problemas.

10.4. Pagalbos mokiniui specialistai:

10.4.1. Teikia individualig pagalba ir konsultacijas pagal tvarkarascius ir poreikj nuotoliniu
ir kontaktiniu biidu su Mokykloje nuotoliniu biidu besimokanciais mokiniais;

10.4.2. Nuotolinj uzsiémima veda isijunge vaizdo kamera ir mikrofona;
biidu ir nesinchroniniy pamoky metu, kartu su mokiniu prisijungg ir stebédami mokytojo pateikta
vaizdo pamoka, jei mokinys pamokoje dalyvauja mokytojo padéjéjo darbo metu.

10.5. Metodiniy grupiy pirmininkai bendrauja su metodinés grupés mokytojais, aptaria
ugdymo procesg ir informuoja Mokyklos administracijg apie situacija.

10.6. Administracija:

10.6.1. Sudaro pamoky, mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty konsultacijy ir
sinchroniniy / asinchroniniy pamoky tvarkaras¢ius;

10.6.2. Organizuoja mokiniy, mokomy Mokykloje nuotoliniu biidu, ugdymasi, pavéz¢jima,
maitinima;

10.6.3. Koordinuoja nuotolinio ugdymo procesa, sprendzia kylancius Klausimus ir
problemas;
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10.6.4. Nuolat teikia aktualig informacija mokytojams, mokiniams ir tévams (globéjams,
ripintojams) per el. dienyng TAMO, telefonu ir kt.;

10.6.5. Inicijuoja Mokytojy tarybos, Vaiko gerovés komisijos, Metodinés tarybos ir kitus
pasitarimus.

10.7. Bibliotekininkas:

10.7.1. Uzsakymus leidiniams priima elektroniniu pastu ir per 1 darbo dieng informuoja, ar
Mokyklos bibliotekoje yra nurodytas leidinys, kada ir kokiu budu galima jj pasiimti;

10.7.2. Organizuoja numatytus renginius TEAMS platformoje, teikia informacijg apie juos
ir parengtas parodas el. dienyne TAMO ir Mokyklos svetainéje.

10.8. Tévai (globéjai, riipintojai):

10.8.1. Uztikrina, kad jy vaikas (-ai) laikytysi patvirtintos nuotolinio mokymo tvarkos;

10.8.2. Stebi el. dienyne TAMO mokytojo jraSomus komentarus ir nedelsiant reaguoja, jeigu
mokinys neatliko uzduoties ar nedalyvavo ugdymo procese;

10.8.3. Uztikrina tinkamg mokymosi aplinkg ir priemones savo vaikui (-ams), vaikui
mokantis sinchroniniu bidu uztikrina tyla, kad garsai netrukdyty mokytojui ir / ar kitiems mokiniams;

10.8.4. Apie vaiko neatvykimg | Mokykla klasés vadova informuoja iki pirmos pamokos
pradzios. Praleistas pamokas pateisina jprastu tvarka;

10.8.5. Prisiima atsakomybg¢ uz mokinio dalyvavimg ugdymo procese nuotoliniu biidu;

10.8.6. Bendrauja ir bendradarbiauja su klasés vadovu TAMO dienyne nustatytu laiku arba
poreikiui esant susitaria individualiai;

11. Visi nuotolinio mokymo(si) dalyviai pastebéje ar patyre ugdymo proceso metu patycias,
anonimiskai arba jvardings save, apie tai informuoja Mokyklos svetaingje esancioje Paty¢iy dézutéje.

12. Nuotolinés konsultacijos vykdomos sinchroniniu biidu sinchroniniy / asinchroniniy
pamoky tvarkaraStyje nurodytu laiku.

13. Specialiyjy poreikiy mokiniy pamokos vyksta pagal Mokyklos direktoriaus patvirtintg
specialiojo pedagogo ir logopedo tvarkarast;.

14. Mokiniams nuolat pagal poreikj teikiama socialinio pedagogo ir psichologo pagalba
Mokyklos interneto svetaingje nurodytais specialisty kontaktais.
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15. Mokyklos darbuotojai uZtikrina teisés akty nustatyta tvarka asmens duomeny apsaugos,
kibernetinés saugos, autoriniy teisiy, etikos principy, smurto, paty¢iy prevencijos nuostaty laikymasi.

16. Visa aktuali su nuotoliniu mokymu(si) susijusi informacijos skelbiama Mokyklos
interneto svetaingje.

17. Su Aprasu supazindinami visi pedagoginiai darbuotojai el. dienyne TAMO arba el. pastu.

18. Klasiy vadovai su Apraso nuostatomis supazindina mokinius, tévus (globéjus,
ripintojus).

19. Aprasas galioja tol, kol teisés akty nustatyta tvarka ugdymas negali vykti kasdieniniu
bidu.




Mokyklos ugdymo proceso organizavimo
nuotoliniu biidu tvarkos apraso
priedas

TE AMS NAUDOJIMOSI
TA SYKLES

. TEAMS — tai erdve, skirta mokymuisi, tad galioja kasdieninés pamokos taisyklés.
. Vaizdo pamokai darbo vietg pasiruoskite 1§ anksto.

. Pamokai vadovauja MOKYTOJA(S).

. Per pamokas biikite jsijunge vaizdo kamera.

. Garsiakalbj jsijunkite tik mokytojui paprasius ar sutikus.

. Neveluokite, 1 pamoka jsijunkite laiku.

. Biikite mandagis, aktyvus ir geranoriski.

. Netrukdykite vieni kitiems pasaliniais garsais ir veiklomis.
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. Kalbékite po viena.

10. Gerbkite vieni kity laika.

11. ] pokalbiy lauka raSykite tik tada, kai to praso mokytoja(s).
12. Pamokos metu neuZsiimkite jokia paSaline veikla.

13. Neatsijunkite i§ pamokos, kol pamokos laikas nesibaigé arba neleido mokytojas.



