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VILNIAUS R. BEZDONIU ,,SAULETEKIO*“ PAGRINDINES MOKYKLOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Bezdoniy ,Saulétekio” pagrindinés mokyklos (toliau — Perkancioji
organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo tvarka (toliau — Tvarka) tikslas — sukurti Perkanciosios
organizacijos atlickamy viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo sistemg, uztikrinancig
atlickamy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, konkurencijos; ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity Perkanciosios
organizacijos veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims
laikymasi.

Perkancioji organizacija vykdydama pirkimus siekia, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos 1éSos buty naudojamos racionaliai; vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje
teiséje ir Sio jstatymo 5 priede nurodytose tarptautinése konvencijose; isigyjant prekes, paslaugas ar
darbus bty skatinama inovatyviy produkty pasiila ir uztikrinama, kad Lietuvos Respublikos
Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais bty pasiekti inovatyviy viesyjy pirkimy
rodikliai; jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus bty daroma kuo mazesné jtaka klimato kaitai,
aplinkos tarsai, atlieky tvarkymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biklei ir
(ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai ir uZtikrinama, kad jstatymuose jtvirtintais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais ir tvarka biity taikomi
atsinaujinanciy iStekliy ir (ar) energijos naudojimo, energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos
apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai; jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus bty prisidedama prie
socialiniy klausimy, pavyzdziui, remiamy asmeny jdarbinimo, s3ziningo darbo uzmokescio
mokéjimo, ly€iy lygiy galimybiy ir nediskriminavimo kitais pagrindais principy jgyvendinimo,
psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems tokj smurta,
priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo ir uztikrinama, kad Lietuvos Respublikos
Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais biity taikomi socialiniai reikalavimai ir
(arba) kriterijai.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdymg pirkimy organizavimas turi apimti
visa pirkimy procesa (t. y. Perkanciosios organizacijos poreikiy formavimg, pirkimy planavima,
pasirengimg jiems, pirkimy atlikimg, pirkimo sutarties sudaryma, jos vykdyma ir rezultaty
vertinimg).

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
Jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais
ir Perkanciosios organizacijos priimtais vidaus dokumentais ir jy tolesniais pakeitimais.

4. Organizuojant pirkimus Perkanciojoje organizacijoje, turi buti racionaliai naudojamos
Perkanciosios organizacijos 1é5os ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai),
darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.

5. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

5.1. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazZyma (Tvarkos priedas Nr. 3) — Perkanciosios
organizacijos nustatytos formos dokumentas, Perkanciosios organizacijos direktoriaus nustatytais



mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimy organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty
sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams;

5.2. NesaliSkumo deklaracija (Tvarkos priedas Nr. 5) — vieSojo pirkimo organizatoriaus,
pirkimo iniciatoriaus arba kito asmens pareiSkimas rastu, kad jis neSaliskas tiekéjams;

5.3. Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar)jos projekta;

5.4.Pirkimuy organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
pirkimus. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines
zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.
Pirkimy organizatoriai gali buti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys;

5.5. Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos direktoriaus veiksmai, kuriant
sistemg, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatymag, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutarciy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas 1éSas ir zmogiskuosius isteklius;

5.6. VieSyju pirkimy planas (Tvarkos priedas Nr. 1) — Perkanciosios organizacijos
parengtas ir patvirtintas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy sarasas;

5.7. Pirkimy Zurnalas (Tvarkos priedas Nr. 4) — Perkanciosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios
organizacijos atliktus pirkimus;

5.8. Rinkos dalyviu konsultacijos — nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy
konsultacijos, siekiant kokybiSkai pasirengti pirkimams, kurios vykdomos Viesyjy pirkimy
jstatymo 27 str. nustatyta tvarka.

Rinkos dalyviy konsultacijos yra privalomos pirkimo, apie kurj turi buti skelbiama, i§skyrus
mazos verteés pirkima, atveju, jeigu per paskutinius 12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar
panasiy prekiy, paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo privaloma skelbti, i§skyrus maZos vertés
pirkima, nebuvo gauta né viena arba gauta tik viena tinkama paraiska ar pasitilymas;

5.9.UZ Perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Perkanciosios
organizacijos direktoriaus paskirtas Perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teisg¢ CVP IS
tvarkyti duomenis apie Perkanciajg organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus ir kt.);

5.10. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz numatomy pirkti Perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima;

5.11. Uz pirkimy atlikimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo —
Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné
projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO
elektroninis katalogas);

6. Pirkimai, kuriy sutarties verté virSija 15000 Eur be PVM, perduodami centrinei
perkanciajai organizacijai (nuo 2023-01-01).

7. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatai.

Il SKYRIUS
PERIANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR
JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS


http://cpo.lttm/

8. Jei per einamuosius finansinius metus prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti sudaromy
sutar¢iy bendra verté nevirsija 30 000 Eur (trisdeSimt tiikstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio),
atliekant Siuos pirkimus, VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimai netaikomi, iSskyrus VieSyjy
pirkimy jstatymo 17 ir 96 straipsniai.

9. Perkanciosios organizacijos direktorius yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
viesuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi perkanc¢iojoje organizacijoje.

10. Tvarkoje apibréziamos pirkime dalyvaujanc¢iy asmeny funkcijos ir atsakomybé:

10.1. uz pirkimy planavima atsakingo asmens;

10.2. asmens, atsakingo uz sutarties vykdyma, jos pakeitimy paskelbima;

10.3. pirkimy organizatoriaus;

10.4. CVP IS administratoriaus;

10.5. uz pirkimy atlikimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens.

11. Registruojant ir jtraukiant j apskaita su pirkimais susijusius dokumentus, Perkanciojoje
organizacijoje vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatomis ir
kitais teises aktais.

12. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo atlicka Sias funkcijas:

12.1. pagal pirkimy iniciatoriy pateikta informacija, rengia Perkanciosios organizacijos einamyjy

biudzetiniy mety pirkimy plana, kurio forma pateikta Tvarkos 1 priede, ir jo pakeitimus;

12.2. Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang vieSina Perkanciosios
organizacijos internetiniame tinklalapyje;

12.3. visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, kai pirkimo sutartis sudaroma
atliekant $io jstatymo 25 straipsnio 2, 3, 4 ir 5 dalyse nurodytus pirkimus, atliekant supaprastintg pirkimag
pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 3 dalj, ataskaita vieSina per 30 dieny, pasibaigus
ataskaitiniams kalendoriniams metams;

12.4. tuo atveju, kai pirkimai atliekami pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalj, §io
straipsnio 2 dalyje nurodytas ataskaitas teikia CPO. Pirkimy procediiry, kuriy metu pirkimo sutartys
sudaromos preliminariyjy sutarciy ar dinaminiy pirkimy sistemy pagrindu, atveju, ataskaitos gali biiti
teikiamos kas ménesj ne véliau kaip per 5 darbo dienas ménesiui pasibaigus VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka;

12.5. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

12.6. pirkimo procediiroms pradéti pildo paraiska pirkimui vykdyti, kurios forma pateikta
Tvarkos 2 priede (toliau - paraiska). Paraiska nerengiama, kai pirkimo verté ne didesné kaip 300 Eur
be PVM.;

12.7. rengia technines specifikacijas ir, jei reikalinga, naudojasi rinkos dalyviy konsultacijomis
joms parengti.

13. Asmens, atsakingo uZ sutarties vykdyma, jos pakeitimy paskelbima, funkcijos:

13.1. koordinuoja (organizuoja) Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

13.2. inicijuoja pirkimo sutarCiy pratgsimus, keitimus, nutraukimus ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buidy taikyma kontrahentui;

13.3. Viesyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 d. nustatyta tvarka vieSina pirkimo sutarties,
preliminariosios sutarties pakeitimus.

14. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

14.1. vykdo funkcijas nurodytas Tvarkos 31 punkte;

14.2. kiekvieng atliktg pirkimg registruoja pirkimy zurnale (Tvarkos priedas Nr. 4);

14.3. vykdant Zodine apklausg (iki 5 000 Eur be PVM) gali nepildyti tiekéjo apklausos
pazymos;

14.4. jeigu pirkimo organizatorius numaté pirkima (kurio verté virsija 10 000 Eur be PVM)



vykdyti ne per CPO, tai vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 82 str. 2 d. privalo pateikti motyvuota
sprendimg ir jj pavieSinti jstaigos tinklapyje, pagal formga pateiktg priede Nr. 7.

14.5. tvarko ir saugo su jvykdytais pirkimais susijusiag dokumentacija Viesyjy pirkimy jstatymo
97 str. nustatyta tvarka.

15. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. atsako uz duomeny apie Perkancigja organizacijg CVP IS aktualumg ir teisinguma,
administruoja Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

15.2. sukuria ir registruoja Perkanciosios organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes
CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie
duomeny ribas;

15.3. vykdydamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

16. Perkanciojoje  organizacijoje uzsakymus CPO elektroniniame kataloge atlieka
perkanciosios organizacijos pirkimy organizatorius, kuriam suteikti prisijungimo duomenys prie CPO
elektroninio katalogo. AtleidZziant darbuotojg, jo prisijungimo prie CPO duomenys nedelsiant
panaikinami.

17. Uz uzsakymy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos:

17.1. vykdo prekiy, paslaugy ar darby uzsakymus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

17.2. kiekvieng atlikta pirkima registruoja pirkimy zurnale (Tvarkos priede Nr. 4).

18. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, pirkimo organizatoriai, pirkimo iniciatoriai ar
ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams,
galintys turéti tiesioginj ar netiesioginj finansinj, ekonominj ar kitokio pobiidzio asmeninj
suinteresuotuma, prie§ pradédami pirkimo procediiras ar prie§ priimdami su pirkimu susijusius
sprendimus turi pasirasyti Viesyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija
nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg (5 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimg (6 priedas).
NesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pazyméjimas pasiraSomas vieng karta (galioja kol
nepasikeicia formoje esanti informacija), asmuo pildydamas deklaracijg ir paZymeéjimag gali nurodyti
visas pareigas.

19. Asmenys, Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirti atlikti supaprastintus pirkimus (t.
y. pirkimy organizatoriai), ir vieSyjy pirkimy procedirose dalyvaujantys ekspertai privalo deklaruoti
privacius interesus Sio jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka, pateikdami privaciy interesy
deklaracija.

20. Pirkimy organizatoriai, pirkimo iniciatoriai, ekspertai privalo nusisalinti nuo dalyvavimo
rengiant, svarstant ar priimant sprendimus arba kitaip galint paveikti sprendimus, kurie sukelia ar gali
sukelti interesy konflikta.

111 SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU
POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

21.Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja Perkanciosios organizacijos pirkimy iniciatoriai. Pirkimy iniciatorius ne véliau kaip iki
kiekvieny biudZetiniy mety vasario 15 d. rastu arba elektroniniu paStu pateikia uZ pirkimy planavimag
atsakingam asmeniui poreikio sgrasg einamiesiems biudZetiniams metams.

Pirkimy planavimo etapas
23. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriy poreikio sgrasus, juos
patikrina ir pradeda rengti Perkanciosios organizacijos pirkimy plang ir informacija apie numatomus
sudaryti vidaus sandorius, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsniu ir Numatomo
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | Dél Numatomo vieSojo pirkimo ir pirkimo



vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* aktualia redakcija, nuostatomis apskai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes.

24. Uz pirkimy planavimag atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang (Tvarkos priedas Nr. 1)
teikia jj tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui.

25. Perkanciosios organizacijos direktoriui patvirtinus pirkimy plang, uz pirkimy planavima
atsakingas asmuo, rengia pirkimy suvesting, kurioje taip pat pateikia informacijg apie einamaisiais
biudzetiniais metais ketinamus sudaryti vidaus sandorius (jei Siuos sandorius numatoma sudaryti), ir
ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo 26 str. 1 d. nustatyta
tvarka jg paskelbia Perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje.

26. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Perkanciosios organizacijos direktoriaus
patvirtintus plano pakeitimus, nedelsdamas patikslina paskelbta Perkanciosios organizacijos pirkimy
suvesting ir pakeitimus paskelbia Perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje.

27. Viesasis pirkimas gali biiti pradedamas vykdyti tik tada, kai pirkimas yra jtrauktas | metinj
pirkimy plang. Pirkimy planas gali biiti nekeiiamas, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy perkanciajai
organizacijai iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkimag arba, kai
konkretaus pirkimo vykdymo metu kei¢iasi informacija, kuri apie §j pirkimg jau buvo nurodyta
pirkimy plane.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

28. Pirkimy iniciatorius pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (Tvarkos priedas Nr. 2).
Vykdant mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimus, gali biiti pildoma viena bendra paraiska visai
pirkimy plane numatytai metinei pirkimo vertei.

29. Pirkimy iniciatorius taip pat parengia / surenka Kitus reikalingus dokumentus: technines
specifikacijas, 0 jeigu paraiska teikiama dél papildomo pirkimo, motyvuota specialisto iSvadg ir / ar
Apzitiros aktg dél reikalingy papildomy darby objekte ir / ar kitus reikalingus dokumentus: defektinius
aktus ir samatas; tiekéjy sarasa, jei apie pirkimg siiloma neskelbti; kita reikalingg informacija.

30. Pirkimy iniciatorius parengia sitilymus dél ekonominio naudingumo kokybiniy vertinimo
kriterijy ir parametry bei skaidymo ] atskiras pirkimo objekto dalis. Siekia, kad pirkimy, kai
ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas tik pagal kaing, nesudaryty daugiau kaip 50
proc.

31. Veiksmai po paraiskos pasiraSymo:

31.1. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, pasirasgs paraiska, priima
vieng 1§ sprendimy:

31.1.1. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo proceduras;

31.1.2. jgalioti kita perkancigja organizacija atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

32. ParaiSka ir visi kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi kartu.

Pirkimo vykdymo etapas

33. Vykdant pirkimus siekiama taikyti inovatyviy bei aplinkos apsaugos kriterijy.

34.Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimy
organizatoriui:

34.1. pirkimy organizatorius atlieka Sias funkcijas:

34.1.1. rengia pirkimo dokumentus Aprase nurodytais atvejais ir teikia juos tvirtinti
Perkanciosios organizacijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui;

34.1.2. teikia informacijg nurodytg tvarkos 14.4. punkte;

34.1.3. pildo ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia skelbimus apie mazZos vertés pirkimus (jei
vykdoma skelbiama apklausa), atlicka mazos vertés pirkimo procediras Aprase nustatytais budais ir
tvarka, pagal preliminarigsias sutartis atlickamo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras;

34.1.4. jei pirkimo organizatorius vykdo pirkimg CVP IS priemonémis, prie§ pateikdamas
skelbimg apie pirkima VieSyjy pirkimy tarnybai, CVP IS skiltyje ,,Vidiniai dokumentai‘ (joje pateikiama
informacija néra viesai prieinama) privalo jkelti dokumentg (Tvarkos priedas Nr. 8), kuriame biity



nurodyta kaina arba sgnaudos, kurios bus naudojamos vertinant, ar pasiiilyme nurodyta kaina ar
sagnaudos néra per didelés, pirkimo organizatoriui nepriimtinos. Prireikus patikslinti informacija,
jkeliamas papildomas dokumentas. Anksciau jkelto dokumento turinys nekeic¢iamas, dokumentas i§
CVP IS nesalinamas. Jei pirkimas skaidomas } dalis, tokia informacija pateikiama dél kiekvienos
pirkimo dalies atskirai. Sio punkto nuostatos netaikomos, jeigu informacija apie kaina ar sanaudas
pirkimo organizatorius pateikia vieSai skelbiamuose pirkimo dokumentuose;

34.1.5. pildo mazos vertés viesojo pirkimo pazyma (Tvarkos priedas Nr. 3). Mazos vertés vie$ojo
pirkimo pazyma gali bati nepildoma, kai prekés ir / ar paslaugos jsigyjamos apklausiant tiekéjg(-us),
apklausiamas tik vienas tiekéjas, pirkimas atliktas CVP IS priemoniy pagalba arba vykdoma zodiné
apklausa (iki 3 000 Eur be PVM). Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma teikia tvirtinti Perkanc¢iosios
organizacijos direktoriui;

34.1.6. rengia ir teikia Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens
pasiraSymui pirkimo sutartis (jei jos sudaromos) rastu.

35. Tiekéjy pretenzijas nagringja pirkimg vykdantis pirkimy organizatorius.

36. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

36.1. jei pirkimas vykdomas zodZiu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita fakttra arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

36.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susiraSinéjimo
informacija, skelbimas apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas), pirkimy organizatoriaus sprendimus
fiksuojantys, deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju suraSomi protokolai (pirkimy organizatoriy
atlickamos pirkimy procediros néra protokoluojamos) ir kiti pirkimo dokumentai, taip pat sudaryta
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktiira arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai,

36.3. tais atvejais, kai pirkimg atlieka vienas asmuo ir ji patvirtinantys dokumentai yra saugomi
to asmens elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje, Siy dokumenty kopijos turi biiti
pridedamos prie pirkimo procediirg patvirtinané¢iy dokumenty.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas
37. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia pirkimy organizatorius, kai pirkimo sutartis sudaroma
raStu. Sutartis turi buti sudaroma laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme jtvirtinty pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo nuostaty.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

38. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pirkimo sutarties jvykdymo
uztikrinimo pratgsimo (jei reikia), pristatymo / atlikimo / teikimo terminy laikymosi koordinavima, taip
pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kkitiems
reikalavimams stebéseng vykdo asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy
paskelbima.

39. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo Tvarkoje nustatyta tvarka numatyti jy pirkima ateinanciais biudzetiniais metais.

40. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, asmuo,
atsakingas uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima, atsizvelges 1 pirkimo sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti,
ivertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

41. Nustacius, kad Perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius naujajj pirkimg jtraukia j pirkimy sgrasg ateinantiems biudzetiniams metams, o jei
nustatoma, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, parengia susitarimo dél pirkimo sutarties
pratesimo projekta.

42. Perkanciosios organizacijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, priémes sprendimg pratesti



pirkimo sutartj, pasiraso susitarima dél pirkimo sutarties pratgsimo. Galima priimti sprendima nepratesti
pirkimo sutarties ir pavesti pirkimy iniciatoriui Tvarkoje nustatyta tvarka numatyti naujg pirkima
ateinanciais biudzetiniais metais.

43. Jei asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbimg arba prekiy
pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty
paslaugy ar atlikty darby, pasiraSo priémimo-perdavimo akta.

44. Jei asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbimg arba prekiy
pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, pri€mimo-
perdavimo akto nepasiraso ir raStu reikalauja is tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ZURNALU PILDYMAS

45. Pirkimy zurnalas (Tvarkos priedas Nr. 4) apie jvykdytus pirkimus turi biiti pildomi nuolat.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Pirkimy organizatorius turi uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai biity
atlickami CVP IS priemonémis, iSskyrus tuos atvejus, kai pirkimas atlickamas Zodziu arba pagal
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasa pirkimo neprivaloma atlikti CVP IS priemonémis. CVP IS
priemonémis gali biiti atliekami ir tie pirkimai, kai Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas leidzia
rinktis ir kitas jy atlikimo priemones.

47. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 str., LR dokumenty ir archyvy istatymo
nustatyta tvarka.

48. Priedai:

48.1. Viesyjy pirkimy planas;

48.2. Paraiska pirkimui vykdyti;

48.3. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma;

484. Atlikty pirkimy Zurnalas;

485. Nesaliskumo deklaracija;

48.6. Konfidencialumo pasizadéjimas;

48.7. Nepirkimo i$ centrinés perkanciosios organizacijos motyvai;

48.8. Del planuojamos pirkimo vertés.




Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio
pagrindinés mokyklos viesyjy pirkimy
organizavimo tvarkos

1 priedas

TVIRTINU

Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio*
pagrindinés mokyklos direktorius
(parasas) (vardas ir pavarde)

VILNIAUS R. BEZDONIU ,,SAULETEKIO“ PAGRINDINES MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil. Pirkimo objekto BVPZ Numatomas Numatoma | Numatoma Sutarties Vykdytojas Numatomas
Nr. pavadinimas kodas kiekis, apimtis | pirkimy verté¢ | pirkimy trukmé (mén.) pirkimo
(Eur pradzia bidas
su PVM)

N g~ Wi e




Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio
pagrindinés mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

2 priedas

(Perkanciosios organizacijos vadovo Viza)

Vykdymas:

Data:

PARAISKA PIRKIMUI VYKDYTI

Teikiantis paraiSka asmuo / pareigos

Pirkimo pavadinimas

Pirkimo pavadinimas pirkimy plane:

(Jei taikoma)

Numatomos sudaryti sutarties / sutar¢iy
maksimali bendra verté Eur be PVM:

Jei pirkimas skaidomas j dalis, atskirai nurodyti
kiekvienos dalies numatomos

sudaryti sutarties maksimalig verte Eur be PVM

Sitlomas pirkimo biidas:

BVPZ kodas:

Motyvai, kodél pirkimg sitiloma atlikti nesinaudojant
CPO elektroniniu katalogu, kai elektroniniame kataloge
sitilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka poreikius:

Sitlomas pasitilymy vertinimo kriterijus

(kainos ar sqnaudy ir kokybés santykis /
sgnaudos, kurios apskaiciuojamos pagal
gyvavimo ciklo sqnaudy metodq / kaina)

Sitillomi kvalifikaciniai reikalavimai tieké&jui:

Preliminarios (sustambintos) darby ir / ar prekiy ir / ar
paslaugy apimtys

Reikalavimai sutar¢iai

Prekiy pristatymo / paslaugy suteikimo / darby atlikimo
terminai

(nurodyti terminus dienomis / ménesiais /
metais arba pradzios ir pabaigos datg)

Sutarties pratgsimai

(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais
arba pradzios ir pabaigos datg)

Kitos salygos:

ParaiSkos rengéjas
(V. Pavarde, pareigos) (parasas)

(data)

PASTABA. Jei siiilomas vykdyti neskelbiamas pirkimas, pateikti siilomy kviesti tiekéjy sqrasq.
Prie paraiskos pridedama visa dokumentacija | techninés specifikacijos reikalinga pirkimui
jvykdyti popieriniu ir | ar elektroniniu formatu (CD arba ei. pastu).

Paraiska gauta
(V. Pavardeé, pareigos) (parasas)

(data)
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Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio
pagrindinés mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

3 priedas

VILNIAUS R. BEZDONIU ,,SAULETEKIO“ PAGRINDINE MOKYKLA

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo)
(parasas)

(vardas ir pavarde)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

Nr.
Bezdonys
Pirkimo objekto pavadinimas
Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindas
Pirkimo objekto apra§ymas (pagrindiniai
kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):
Pirkimo objekto tipas [darbai/paslaugos/prekés]
BVPZ kodas
Pasiiilymy vertinimo kriterijus: O Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal
kainos ar sanaudy ir kokybés santykj
O Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal
gyvavimo ciklo sgnaudas
O Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal kaing

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip@d ne O

Vykdyta skelbiama apklausa: O Skelbimo paskelbimo data:
Vykdyta neskelbiama apklausa: a Kvietimo i$siuntimo data:
Tiekejai apklausti: zodziu O raStu O

Apklausti tiekéjai:

Eil. Tiekéjo pavadinimas Adresas/ telefonas ir kt.
Nr.

Gauti tiekéjy pasiilymai:

Tiekéjo pavadinimas Pasiiilymo ekonominio naudingumo parametrai (kaina

arba sgnaudos ir kiti kriterijai (jeigu taikoma), susij¢ su
pirkimo objektu)

Pasiiilymy eilé: (tiekéjy eilé pagal kainos ar sqnaudy ir kokybés santykj | pagal
sgnaudas, kurios apskaiciuojamos pagal gyvavimo ciklo
sgnaudy metodq / pagal kaing)




Tinkamiausiu pripaZintas

(tiekéjo pavadinimas)

tiekéjas:

Nuspresta pirkimo sutartj (tiekéjo pavadinimas)

sudaryti su tiekéju:

Pastabos (nurodyti, ar taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti

apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta ir

/ ar kt.)

Pirkimy organizatoriaus pareigos parasas vardas, pavardeé




Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio
pagrindinés mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

4 priedas

VILNIAUS R. BEZDONIU ,,SAULETEKIO“ PAGRINDINES MOKYKLOS 20 METAIS ATLIKTU PIRKIMU
REGISTRACIJOS ZURNALAS

13

Eil. Pirkimo Pagrindinis Pirkimo Pirkimo Nr. Pirkimo Tiekéjo Sutarties | Sutarties | Sutarties kaina, Kita
Nr. objekto pirkimo objekto | budas | (jei apie pirkimag | sutarties Nr. | pavadinimas, |sudarymo| trukmé ar Eur informacija
pavadinimas kodas pagal buvo skelbta) ar | ar saskaitos jmonés data* numatoma | (atsizvelgiant (atliktas
ar sutarties BVPZ, pirkimo bado faktaros kodas* (jeigu sutarties j numatytus | elektroninis
pavadinimas papildomi pasirinkimo Nr.* zodiné | jvykdymo sutarties pirkimas,
BVPZ kodai priezastys sutartis, data* pratesimus su pirkimas
(jei (jei apie tai visais atliktas
yra)** pirkimg nebuvo sgskaitos privalomais | pagal Viesyjy
skelbta) faktiiros mokesciais) pirkimy
data) jstatymo
23 str. 2d.
* Nepildoma, jei sutartis nesudaryta.

** jei saskaita -faktiira iSraSyta kelioms pozicijoms nurodomas 1 BVPZ kodas dominuojancios (didZiausios) sumos.




Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio®
pagrindinés mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

5 priedas

VILNIAUS R. BEZDONIU ,,SAULETEKIO“ PAGRINDINE MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Bezdonys
Budamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1 Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti Mokyklos arba perkanéiojo subjekto (toliau kartu — pirkimo vykdytojas)
vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg viesyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus bent
vienai 1§ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiek&jas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1.esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2.turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3.gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiSkinta, kad:

3.1.man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(1vaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseseres), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes | intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustatgs, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb&jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg
sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy
ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo organizavimo nariams, asmenims, Mokyklos direktoriaus

paskirtiems atlikti supaprastintus viesuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems

ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(VieSajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)
atlieckamy pareigy pavadinimas)



Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio®
pagrindinés mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

6 priedas

VILNIAUS R. BEZDONIU ,,SAULETEKIO“ PAGRINDINE MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
(pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Bezdonys

Budamas

(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1 Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atlickant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Mokyklos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo igyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas Viesyjy pirkimy organizatoriaus, Mokyklos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodée tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP[ ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3.informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Mokyklos
interesus arba trukdyty uztikrinti sagziningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Mokyklai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)
atliekamy pareigy pavadinimas)



Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio®
pagrindinés mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

7 priedas

NEPIRKIMO IS CENTRINES PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS MOTYVAI

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 2 dalimi
skelbiami motyvai, kuriais vadovaujantis buvo priimtas sprendimas neatlikti pirkimo
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (CPO) paslaugomis:

Pirkimo numeris
(CVPIS)

Pirkimo pavadinimas

Motyvai arba nuoroda j pirkimo
dokumentus

Nuo 2023-01-01 jeigu atliekamas
mazos vertés pirkimas, galima
nepirkti i§ VS] CPO LT katalogo kai
atliekant neskelbiamg apklausa

numatoma pirkimo sutarties verté
nevirSija 15 000 Eur (be PVM)




Vilniaus r. Bezdoniy ,,Saulétekio®
pagrindinés mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

8 priedas

DEL PLANUOJAMOS PIRKIMO VERTES

Vadovaujantis ViesSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d. jsakymo Nr. 1S-
92 ,,Deél skelbimy teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty
pirkimy informacijai apraSo ir supaprastinty pirkimy skelbimy tipiniy formy patvirtinimo* (aktuali
redakcija) 6! punkto reikalavimais, nurodoma kaina arba sagnaudos, kurios bus naudojamos vertinant,
ar pasitlyme nurodyta kaina ar sagnaudos néra per didelés ir pirkimo vykdytojui nepriimtinos:
- planuojama maksimali (nurodyti pirkimo pavadinimg) pirkimo verté —
(suma skaiciais) Eur (suma Zzodziais) be PVM.



